Základní analýza 
činností, při nichž správce osobních údajů zpracovává osobní údaje
a
analýza samotných zpracovávaných osobních údajů
Jméno a kontaktní údaje správce osobních údajů (tj. subjektu, který provádí zpracování osobních údajů):


Základní škola Jana Kubelíka, Neveklov

Školní 301, 257 56 Neveklov

IČO: 70990654

zastoupená Mgr. Martinou Šťástkovou
Účel zpracování uvedených údajů (právní důvod):
· vedení školní matriky a katalogových listů podle § 28 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen školský zákon) 
· evidence úrazů dětí, žáků a studentů, k nimž došlo při činnostech souvisejících se vzděláváním − § 29 školského zákona, vyhláška č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů 

· údaje shromažďované v souvislosti se zápisem do rejstříku škol a školských zařízení a školských právnických osob − § 144 a § 154 školského zákona 

· údaje o zdravotní způsobilosti dítěte nebo žáka, kteří se účastní školy v přírodě nebo zotavovací akce (§ 9 až § 11 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů) 
· údaje shromažďované v souladu s dalším vzděláváním pedagogických pracovníků (§ 24, § 29 zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů)
Podle zvláštních zákonů se dále předávají osobní údaje zpracovávané na základě zákona bez dalšího jiným orgánům nebo institucím - např. Česká správa sociálního zabezpečení, zdravotní pojišťovna, Policie ČR, Orgán sociálně-právní ochrany dětí, Generální inspekce bezpečnostních sborů a další; takto poskytované osobní údaje se předávají bez dalšího k plnění zákonem stanovené povinnosti.
Pouze na základě souhlasu: 
· zpracovávat trvale v evidencích údaje o osobách, které mohou vyzvedávat dítě ze školy nebo družiny, pokud nejsou zároveň zákonnými 
· údaje požadované při účasti žáků a studentů v soutěžích, olympiádách apod., pokud reprezentují školu (jméno a příjmení, datum narození). 

·  zveřejnění výtvarných a obdobných děl žáků na výstavě v galerii 
· údaje o žácích, studentech, pedagogických pracovnících poskytované cestovním kancelářím popř. zájmovým vzdělávacím agenturám při organizaci školy v přírodě, lyžařského kursu, zahraničního zájezdu apod. (zejm. jméno a příjmení, adresa, datum narození, při výjezdu do ciziny i rodné číslo a číslo pasu nebo jiného dokladu). Škola může sjednávat cestovní pojištění nad rámec běžného pojištění školy 
· publikace fotografií žáků za účelem reprezentace a propagace školy 
Souhlas se zpracováním osobních údajů (definice viz čl. 4 odst. 1 bod 11 nařízení) je svobodný, konkrétní, informovaný a jednoznačný projev vůle, kterým subjekt údajů dává prohlášením či jiným zjevným potvrzením své svolení ke zpracování svých osobních údajů. Jde o aktivní a dobrovolný projev vůle, ke kterému nesmí být nucen (zejména nesmí být uzavření smlouvy podmiňováno udělením souhlasu. 

Souhlas je odvolatelný. Účel zpracování musí být subjektu znám 
Popis kategorií subjektů:
Dítě

Žák

Zákonný zástupce, osoby, které lze informovat o žákovi na základě plné moci
Zaměstnanec

Popis kategorií osobních údajů + způsob, jakým se uvedené údaje zpracovávají:
Přijetí k povinné školní docházce:

jméno, příjmení, místo trvalého pobytu, adresa pro doručování písemností, telefonní spojení, e-mail, datová schránka zákonného zástupce – zákonný zástupce – listinná podobě a elektronicky
jméno a příjmení, datum narození, místo narození, státní příslušnost, rodné číslo, místo trvalého pobytu, MŠ, u zápisu poprvé/podruhé, SVP, potřeba asistenta, zájem o zařazení do školní družiny, podaná žádost o zápis (dítě je již zapsané v jiné ZŠ), důvody k odkladu povinné školní docházky – dítě – listinná podoba a elektronicky  

jméno a příjmení, datum narození, místo trvalého pobytu, datum, ke kterému byl žáka přijat, obor vzdělání, datum zahájení povinné školní docházky – žák – listinná podoba

sdělení o vzdělávání žáka ZŠ v cizině - trvalý pobyt, způsob vzdělávání v cizině, termín pobytu v cizině, adresu pobytu, škola, kterou žák v cizině navštěvuje, předpokládaná doba vzdělávání v cizině – žák – listinná podoba a elektronicky
Školní matrika, evidence žáka (katalogový list), vysvědčení:
jméno a příjmení, rodné číslo, datum narození, pohlaví, státní občanství, místo trvalého pobytu, místo pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince, místo pobytu v zahraničí, nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, pojišťovna žáka – žák – listinná podoba a elektronicky
údaje o předchozím vzdělání, stupně dosaženého vzdělání, obor vzdělání, datum zahájení vzdělávání ve škole, údaje o průběhu a výsledcích vzdělávání ve škole, vyučovací jazyk, datum ukončení vzdělávání ve škole – žák – listinná podoba a elektronicky

údaje o zdravotní způsobilosti, údaje o zdravotních obtížích, které by mohly mít vliv na poskytování vzdělávání nebo školské služby, údaje o znevýhodnění uvedeném v § 16 ŠZ, údaje o mimořádném nadání podle § 16 ŠZ, údaje o podpůrných opatřeních poskytovaných školou a školským zařízením v souladu s § 16 ŠZ, údaje o závěrech vyšetření uvedených v doporučení školského poradenského zařízení, převažující stupeň přiznaných podpůrných opatření a identifikátor znevýhodnění podle doporučení školského poradenského zařízení, podpůrná opatření poskytovaná školou nebo školským zařízením, úpravy obsahu a očekávaných výstupů vzdělávání, organizační formu vzdělávání, pokud vyplývá z doporučení školského poradenského zařízení, informace o vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu, platnost doporučení školského poradenského zařízení. – žák – listinná podoba a elektronicky

jméno a příjmení, místo trvalého pobytu, místo bydliště, pokud nemá na území České republiky místo trvalého pobytu, adresu pro doručování písemností, telefonické spojení, mobil, e-mail, datová schránka – zákonný zástupce, osoby, které lze informovat o žáku nebo studentu na základě plné moci listinná podoba a elektronicky

označení rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu, označení pravidel hodnocení výsledků vzdělávání žáků, označení třídy, oddělení nebo studijní skupiny, do níž je žák zařazen, ročník, ve kterém se žák/student vzdělává, celková doba přerušení vzdělávání, opakování ročníku, jméno a příjmení třídního učitele, vedoucího oddělení nebo vedoucího učitele studijní skupiny, názvy příslušných povinných, nepovinných, povinně volitelných nebo volitelných předmětů, jména a příjmení jejich vyučujících, výchovná opatření a hodnocení chování žáka, počet splněných let povinné školní docházky a způsob jejího plnění, údaje o docházce do školy, přehled zameškaných vyučovacích hodin a neomluvených zameškaných vyučovacích hodin, údaje o případném přestupu žáka mezi školami nebo přeřazení do jiné třídy nebo studijní skupiny školy, údaje o vydání vysvědčení – žák – listinná podoba a elektronicky

časový rozsah, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, důvody pro individuální vzdělávání, individuální plán – žák – listinná podoba a elektronicky

jméno a příjmení třídního učitele, ředitele školy, vedoucího oddělení nebo vedoucího učitele studijní skupiny, názvy příslušných povinných, nepovinných, povinně volitelných nebo volitelných předmětů, jména a příjmení jejich vyučujících – zaměstnanci – listinná podoba a elektronicky

Vedení záznamů v třídní knize a v třídním výkazu:

přehled vyučujících – zaměstnanec – v listinné podobě nebo elektronicky
škola, třída, obor vzdělání, přehled hodin výuky jméno a příjmení žáka, denní záznam o poskytovaném vzdělávání v jednotlivých předmětech, účast žáka ve výuce, omluvené hodiny – žák – listinná podoba a elektronicky
přehled hodin výuky – žák, zaměstnanec – listinná podoba a elektronicky

adresa základní školy odkud žák přišel, kam odchází – listinná podoba a elektronicky

Údaje o zaměstnancích:

jméno a příjmení, titul, číslo účtu, doklad totožnosti (OP, pas), telefonické spojení, adresa, e-mail – zaměstnanec – listinná podoba a elektronicky
doklady o nejvyšším dosaženém vzdělání, osobní dotazník, údaje o DVPP – zaměstnanec – listinná podoba   
informace o dětech zaměstnanců (jméno, rodné číslo) – zaměstnanec – listinná podoba a elektronicky
Prezentace školy:
fotografie zaměstnanec – žák, zaměstnanec – listinná podoba a elektronicky

výtvarné nebo písemné dílo – žák – listinná podoba a elektronicky

Bezpečnost a ochrana zdraví ve škole:
jméno, příjmení, datum narození žáka, záznam o úrazu – popis úrazu, popis události, datum úrazu, místo úrazu, jméno ošetřujícího, jména svědků události – žák, zaměstnanec – listinná podoba a elektronicky 
pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví – jméno, příjmení, datum narození, záznamy o školení – žák, zaměstnanec – v listinné podobě

Kategorie příjemců (včetně zahraničních subjektů) a informace o případném předání do třetí země:
Údaje se příjemci nepředávají. 
Plánované lhůty pro výmaz jednotlivých kategorií údajů:
Matrika žáků – elektronicky A45
Katalogové listy žáků – listinná podoba A45

Třídní knihy – listinná podoba, elektronicky S10

Podklady pro statistiku – elektronicky S5

Závažné přestupky žáků – listinná podoba S5

Rozbory zahajovacích a závěrečných prací žáků – listinná podoba S10

Organizace výuky (úvazky) – listinná, elektronická podoba V5

Logopedie – listinná podoba S3

Přijímací řízení – listinná podoba, elektronicky S10

Žákovské knížky – listinná podoba S1

Kniha úrazů (pracovní, školní) – listinná podoba A5
Odškodnění pojist. událostí – listinná podoba S10

Personální a mzdové materiály – elektronicky, listinná podoba S5

Osobní zápisník bezpečnosti práce – listinná podoba S45

Dohody o provedení práce a prac. čin.  - listinná podoba, elektronicky S10

Záznamy o hospitacích – listinná podoba S10

Daňová přiznání – listinná podoba, elektronicky S10

Výplatní listiny a mzdové lístky - listinná podoba, elektronicky S5

Hospodářské a účetní materiály - listinná podoba, elektronicky S10

Pokladní doklady - listinná podoba, elektronicky S5

Přehled o přidělení razítek - elektronicky S10

Materiály ŠD – listinná podoba S5

Třídní výkazy – listinná podoba S5

Zápisy z pedagogických rad - listinná podoba, elektronicky S10

Opravné zkoušky - listinná podoba S10

Tematické plány učitelů – listinná podoba S5

Předmětové komise – listinná podoba S5

Zájmové kroužky – přehled – listinná podoba S5

Autoevaluace – listinná podoba S3

Přehledy klasifikace - listinná podoba, elektronicky S10

Obecný popis technických a organizačních bezpečnostních opatření (uvedených v čl. 32 odst. 1 nařízení):
A) uzamčená spisovna
B) uzamčená skříň v uzamčené kanceláři vedení

C) uzamčené stoly, skříně v učebnách I. stupně a v kabinetech učitelů
D) učitelské počítače ve sborovně, v kancelářích školy a v učebnách jsou opatřeny uživatelským jménem a heslem
V Neveklově dne 13.4.2018








Mgr. Martina Šťástková, ředitelka školy
